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Este catálogo subsidia a contratação que disponibilizará acesso a materiais gráficos 

para Unidades Administrativas e Acadêmicas, mediante aporte de recursos financeiros de 

cada setor. 

A seguir, tabela com os itens a serem contratados: 

Lote Item 	 Descrição/Especificação Técnica 
	

Unidade Unitário 
Lote 01 — Impressão Offset 

Unidade 0,76 01 01 

CERTIFICADO IMPRESSÃO OFFSET - papel offset 150g, 4x0 cores, formato 

297x210mm, incluindo fotolito. 

Pedido mínimo de 1.000 unidades. 

01 02 

FOLDER IMPRESSÃO OFFSET — papel couché com brilho 170g, 4x4 cores, 

formato 155x310mm aberto, 3 dobras, incluindo fotolito. 

Pedido mínimo de 500 unidades. 

Unidade 1,15 

01 03 

FOLDER IMPRESSÃO OFFSET — papel couché com brilho 170g, 4x4 cores, 

formato 297x210mm - aberto, 2 dobras, incluindo fotolito. 

Pedido mínimo de 300 unidades. 

Unidade 1,45 

01 04 

FOLDER IMPRESSÃO OFFSET — papel couché com brilho 170g, 4x4 cores, 

formato 297x210mm aberto, 1 dobra, incluindo fotolito. 

Pedido mínimo de 300 unidades. 

Unidade 1,45 

01 05 

PANFLETO IMPRESSÃO OFFSET - papel couché brilhoso 115g, 4x4 cores, formato 

210x150mm, incluindo fotolito. 

Pedido mínimo de 500 unidades. 

Unidade 0,72 

01 06 

PANFLETO IMPRESSÃO OFFSET - papel couché brilhoso 115g, 4x4 cores, formato 

210x300mm, incluindo fotolito 

Pedido mínimo de 500 unidades. 

Unidade 1,00 

01 07 

CRACHÁS IMPRESSÃO OFFSET - papel couché fosco 230g, 4x0 cores, formato 

100x150mm, com 2 furos, cordão de nylon, incluindo fotolito. 

Pedido mínimo de 100 unidades. 

Unidade 2,38 

Lote 02— Impressão  à Laser 

02 01 

CARTÃO DE VISITA IMPRESSÃO A LASER - papel couché fosco 300g, 4x4 cores, 

formato 90x5Omm. 

Pedido mínimo de 100 unidades. 

Unidade 0,89 

02 02 

CARTAZ IMPRESSÃO A LASER - papel couché 230g, 4x0 cores, formato 

210x300 mm. 

Pedido mínimo de 50 unidades. 

Unidade 4,50 

02 03 

CARTAZ DE IMPRESSÃO A LASER - papel couché 115g, 4x0 cores, formato 

300x420mm. 
Pedido mínimo de 50 unidades. 

Unidade 4,90 

02 04 

CARTAZ DE IMPRESSÃO A LASER - papel couché 230g, 4x0 cores, formato 

420x600mm. 

Pedido mínimo de 100 unidades. 

Unidade 7,00 

02 05 

CONVITE IMPRESSÃO A LASER - papel couché fosco de 115g, 4x4 cores, formato 

300x210mm aberto, 1 dobra. 
Pedido mínimo de 100 unidades. 

Unidade 7,08 
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Lote Item 
	

Descrição/Especificação Técnica 
	

Unidade Unitário 

02 06 
CONVITE IMPRESSÃO A LASER- papel couché fosco de 115g, 4x4 cores, 
formato, 150x210mm. 
Pedido mínimo de 100 unidades. 

Unidade 4,75 

Lote 03— Impressão Digital 

03 01 

ADESIVO EM VINIL BRANCO QUADRADO - impressão digital, 4x0 cores, 
medindo 120x120mm, para vários tipos de superfícies (roupas, papéis, vidro e 
parede), sem aplicação (apenas entrega). 
Pedido mínimo de 500 unidades. 

Un
i
dade 0,86 

03 02 

ADESIVO EM VINIL BRANCO RETANGULAR - impressão digital, 4x0 cores, 
medindo 300x7Omm, para vários tipos de superfícies (roupas, papéis, vidro e 
parede), sem aplicação (apenas entrega). 
Pedido mínimo de 500 unidades. 

Unidade 1,16 

03 03 

ADESIVO EM VINIL BRANCO TIPO BOTON — impressão digital, 4x0 cores, circular 
medindo 5cm de diâmetro, para vários tipos de superfícies (roupas, papéis, vidro 
e parede), sem aplicação (apenas entrega). 
Pedido mínimo de 500 unidades. 

Un
i
dade 0,28 

03 04 

ADESIVO EM VINIL DE RECORTE com impressão digital, lx0 cor, medindo 
120x120mm, para vários tipos de superfícies (roupas, papéis, vidro e parede), 
sem aplicação (apenas entrega). 
Pedido mínimo de 500 unidades. 

. 
Unidade 0,95 

03 05 

ADESIVO EM VINIL DE RECORTE com impressão digital, lx0 cor, medindo 
300x7Omm, para vários tipos de superfícies (roupas, papéis, vidro e parede), 
sem aplicação (apenas entrega). 
Pedido mínimo de 500 unidades. 

Unidade 1,37 

03 06 
ADESIVO EM VINIL BRANCO com impressão digital, 4x0 cores, para vários tipos 
de superfícies (roupas, papéis, vidro e parede), sem aplicação (apenas entrega). 

M2  42 50 

03 07 
ADESIVO EM VINIL DE RECORTE com impressão digital, lx0 cor, para vários tipos 

de superfícies (roupas, papéis, vidro e parede), sem aplicação (apenas entrega). 
M2  30,00 

03 08 
ADESIVO EM VINIL DE RECORTE com impressão digital, 2x0 cores, para vários 
tipos de superfícies (roupas, papéis, vidro e parede), sem aplicação (apenas 
entrega). 

M2  40,00 

03 09 
BANNER EM LONA VINFLICA - impressão digital, 4x0, medindo 0,90x120mm, 
acabamento em bastão nas extremidades e corda de nylon. 
Cada banner terá uma arte diferente. 

Unidade 70,53 

03 10 
BANNER EM LONA VINÍLICA - impressão digital, 4x0, medindo 120x150mm, 
acabamento em bastão nas extremidades e corda de nylon. 
Cada banner terá uma arte diferente. 

Unidade 100,00 

03 11 

BANNER EM LONA VINÍLICA - impressão digital, 4x0, acabamento em bastão nas 
extremidades e corda de nylon. 
Cada banner terá uma arte diferente, tamanhos diversos a cada pedido e 
contratado por metro quadrado de lona vinifica. 

M2  46,00 

03 12 

BANNER EM LONA VINÍLICA - impressão digital, 4x0, acabamento em illióses 
metálicos (1 unidade de ilhós por canto do banner) e corda de nylon. 
Cada banner terá uma arte diferente, tamanhos diversos a cada pedido e 
contratado por metro quadrado de lona vinilica. 

M2  46,00 
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Diferenciando as peças publicitárias  

Com base nos usos mais recorrentes, elencamos abaixo as peças utilizadas para divulgação 

bem como suas aplicações e distribuições mais corretas: 

Certificado 

que é? Peça gráfica em tamanho A4 (formato 297x210mm), sem dobras, com impressão 

colorida apenas em um lado do papel. 

Quando usar? Para comprovar que o indivíduo fez um curso ou participou de um simpósio, 

encontro, congresso ou oficina. É emitido pela instituição ou pelos organizadores do evento. 

Onde usar? A entrega do certificado deve ser individualizada e realizada diretamente para 

público-alvo da peça. 

Folder 

que é? Peça gráfica com uma folha que possui uma ou mais dobras. Caracteriza-se pela 

grande quantidade de informação (texto, fotografias, ilustrações, mapas, etc) que pode conter, 

podendo ser promocional ou institucional. 

Quando usar? Sempre que houver a necessidade de dar ao público-alvo mais informações 

sobre o que se está divulgando; a programação de um evento ou o mapa de localização do campus 

são exemplos de conteúdos para um folder. 

Onde usar? A entrega do folder deve acontecer diretamente ao público-alvo da peça, pois é 

uma peça com alto custo de produção, e por isso deve-se evitar o desperdício. Sua distribuição pode 

ser feita antes ou durante um evento, por exemplo. 

ideal é que o folder seja utilizado apenas para eventos/campanhas onde o público seja 

superior a 100 pessoas e/ou quando as informações nele contidas não puderem ser oferecidas na 

internet. 

Panfleto 

que é? É um impresso pequeno, sem dobras, com imagens impactantes, mensagens 

rápidas e alta capacidade de distribuição e captação de público. 

Quando usar? Sempre que houver a necessidade de informar um grande número de pessoas 

sobre algo, dialogando com o público-alvo de forma rápida e eficiente, utilizando-se de textos curtos 

e diretos. 

Onde usar? A distribuição de panfleto é indicada para campanhas que necessitem de uma 

entrega individualizada de informações para o público-alvo, com uma linguagem direta e pontual. 
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Crachás 

O que é? Peça em uma folha de papel, sem dobras, podendo ser colorido ou preto e branco. 

Possui um cordão de nylon para que a pessoa possa usá-lo pendurado no pescoço. 

Quando usar? Usado pelo seu portador para fins de identificação em eventos, conferências e 

afins. 

Onde usar? A entrega do crachá deve ser individualizada e realizada diretamente para 

público-alvo da peça. 

Cartão de Visita 

O que é? Um pequeno cartão contendo os dados de contato de pessoas ou da instituição. As 

informações inseridas num cartão de visita geralmente são o nome, cargo ou função, endereço, 

número de telefone e e-mail. A ACS/RTR disponibilizará o modelo padrão da UFGD que deverá ser 

seguido por todas as solicitações. 

Quando usar? O cartão de visita serve de fonte para contato com novas instituições, 

empresas e afins. Usado em reuniões externas, no relacionamento com fornecedores e situações de 

primeiros contatos. 

Onde usar? A entrega do cartão de visita deve ser individualizada e realizada diretamente 

para público-alvo da peça. 

Observação: serão atendidos apenas pedidos de cartão de visita para cargos de direção (CD) 

das Unidades Administrativas e Acadêmicas que realizarem a previsão dentro do Calendário de 

Compras 2020. 

Cartaz 

O que é? Peça em uma folha de papel, sem dobras, podendo ser colorido ou preto e branco. 

É um aviso ou anúncio, impresso, que se apresenta ao público para chamar a atenção sobre uma 

informação ou um produto. Caracteriza-se, basicamente, pela pouca quantidade de informações e 

suas mais variadas finalidades. É um dos formatos mais utilizados atualmente. 

Quando usar? Sempre que houver a necessidade de informar um grande número de pessoas 

sobre algo, dialogando com o público-alvo de forma indireta. 

Onde usar? A afixação de cartazes deve ocorrer: 

em locais apropriados (murais, painéis, etc) por estarem resguardados da umidade e 

serem locais de procura para obtenção de informações; 

em locais que estejam de acordo com o público-alvo do que se deseja comunicar e que 

possuam o maior fluxo possível dessas pessoas. 
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Convite 

O que é? Peça em uma folha de papel, que pode ter dobra e ser colorido ou preto e branco. 

Caracteriza-se pelas informações da data, local e hora de eventos e ações que se pretende convidar. 

Quando usar? Para comunicar as pessoas sobre a realização de evento, ação, independente 

da natureza. 

Onde usar? A entrega do convite deve ser individualizada e realizada diretamente para 

publico-alvo. 

Adesivo 

O que é? Os adesivos vinílicos são produzidos em impressão digital podendo ser coloridos ou 

preto e branco, e recortados em diversos tamanhos e formatos. Pode ser uma ferramenta para a 

divulgação de uma ação, para identificação de um setor ou decorativo. 

Quando usar? Dependendo da aplicação, podem transmitir informações à média e longa 

distância. O tipo boton é menor e tem finalidades mais específicas, como a identificação de uma ação 

colada na camiseta do usuário. 

Onde usar? Ele pode ser aplicado em vários tipos de superfícies (roupas, papéis, vidro e 

parede). 

Banner por unidade 

O que é? 

Banners são materiais impressos em grandes formatos (geralmente 90 x 1.20cm), comumente 

produzidos em lona, sendo pendurados em paredes ou suportes móveis. Possuem em suas 

extremidades superior e inferior um pequeno bastão de madeira que lhe confere firmeza, ou 

apresentam ilhoses (anéis de metal distribuídos em suas margens) que possibilitam sua fixação em 

armações metálicas ou de madeira. 

Quando usar? São ideais para transmitir informações à média distância. 

Onde usar? São indicados para a utilização em exposições, feiras e convenções. 

Banner por metro quadrado 

O que é? 

O Banner por metro quadrado em lona são materiais impressos em grandes formatos, em 

dimensões como as das faixas, comumente produzidas em lona, sendo penduradas em paredes ou 

entre postes. Possuem em suas laterais pequenos bastões de madeira que lhes conferem firmeza, ou 

apresentam ilhoses (anéis de metal distribuídos em suas margens) que possibilitam sua fixação em 

armações metálicas ou de madeira. 

Quando usar? São ideais para transmitir informações à média e longa distância. 

Onde usar? São indicados para a utilização em exposições, feiras, convenções e fachadas de 

prédios. 
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Observação desta Contratação 

Materiais que não estejam relacionados no Catálogo de Materiais Gráficos 2020, poderão ser 

incluídos mediante solicitação e análise da Equipe da Assessoria de Comunicação Social e Relações 

Públicas — ACS/RTR que verificará justificativa/motivação. Para o pedido de inserção de material 

gráfico no catálogo, enviar ao e-mail comunicacaoPufd.edu.br  a descrição do item, unidade, 

quantidade prevista, previsão de data de utilização, justificativa e identificação do setor. 

A ACS/RTR presta serviço de criação de artes gráficas seguindo alguns critérios de 

atendimento. Solicitações de criação de artes não resultam em obrigação imediata de sua criação por 

parte da ACS, que realizará a análise de relevância da ação/evento/projeto, viabilidade técnica e de 

recursos humanos para a atividade. 

A Gestão e Fiscalização da contratação será responsabilidade da Assessoria de Comunicação 

Social e Relações Públicas — ACS/RTR que fará orientação sobre: 

Prazos internos para envios das peças gráficas; 

Aplicação do logotipo Institucional; 

Regras para o devido fechamento do arquivo que contenha a peça gráfica a ser enviada para 

o fornecedor. 

Dourados/MS, 29 de janeiro de 2020. 

Ciência e Aprovação: 
-\\ 
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